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	Правила оформления документов

организованных школьных групп для перевозки автобусами или иными

автотранспортными средствами
* Полный текст документа вы сможете найти на сайте Министерства образования Пензенской области в разделе «Организация отдыха и оздоровления детей».
* Доп. информацию или уточнения по вопросам оформления документов в Департаменте образования вы можете получить у секретаря организации Васильевой Екатерины Михайловны  по тел.  56-02-47
* Доп. информацию или уточнения по вопросам оформления документов в районных или областных департаментах образования вы сможете получить, задав вопрос юристу на сайте организации.
* Доп. информацию или уточнения по вопросам оформления документов в ГИБДД – по телефону 59-90-18,  у Куторова Эдуарда Петровича или Лушникова Андрея Геннадьевича.

ВЕСЬ ПАКЕТ ДОКУМЕНТОВ, 
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ОФОРМЛЕНИЯ ЭКСКУРСИОННЫХ ПОЕЗДОК, 
СОСТОИТ ИЗ 3-Х БЛОКОВ:
1. ДОКУМЕНТЫ НА АВТОБУС.

(высылаются Заказчику турфирмой по электронной почте)
· Свидетельство о регистрации транспортного средства (СТС).

· Диагностическая карта автотранспортного средства.  
· Страховка гражданской ответственности.

· Данные на водителя: водительское(-ие) удостоверение(-ия), ФИО, контактный телефон, адрес регистрации.
· Договор фрахтования автобуса.

· Карта маршрута путешествия.
· График движения по маршруту.

· Схема автобуса. Рассадка туристов по схеме автобуса заполняется кл. руководителем с учетом того, что ответственные за поездку должны сидеть за водителем, около первого и второго входов.
· Организация питания на маршруте. Перечень продуктов «сухого пайка» при движении в одну сторону более 3-х час. (!!!) или указания времени организованного питания.

2. ДОКУМЕНТЫ ОТ ОРГАНИЗАТОРА ПОЕЗДКИ (туристической фирмы «Круиз») 
(высылаются Заказчику по эл. Почте):

      От Индивидуального предпринимателя (О.В. Захаровой)  - однодневные туры.
· Свидетельство о регистрации физического лица в качестве ИП (ОГРНИП).
· Свидетельство о постановке на учет физического лица в налоговом органе (ИНН).
или
      От Юридического лица (ООО «Туристическая фирма «Круиз») – туры, 
      продолжительностью 2 и более дней.
· Свидетельство о государственной регистрации юридического лица.
· Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

     Договор об оказании услуг между туристической фирмой и школой через ответственное лицо (заполняется кл.руководителем).

3. ОТ ЗАКАЗЧИКА (школы).

1. Оформляется ХОДАТАЙСТВО на имя начальника Департамента образования о разрешении на поездку. 

2. Ходатайство оформляется на основании:

· приказа директора школы о разрешении поездки, 
· предоставленного списка школьной группы с указанием ФИО, даты рождения, адреса регистрации, конт.тел. одного из родителей школьника. В списке через каждые 15 фамилий школьников указывается один из ответственных за поездку.
3. УВЕДОМЛЕНИЕ о поездке в ГИБДД составляется в свободной форме на фирменном бланке школы с указанием времени и места выезда школьной группы, с указанием  ответственных за поездку.
ВНИМАНИЕ! 

Пакет документов на поездку предоставляется в Департамент образования 
секретарю Васильевой Е.М.
строго за 10 дней до начала поездки!

*Копии подписанных в Департаменте документов и остальных необходимых документов 

для оформления заявки в ГИБДД забирают и оформляют представители нашей фирмы.

* В автобус кл. руководитель берет подлинные, подписанные в Департаменте, документы, а по возвращении сдает их руководству школы.

Представитель ГИБДД, по своему усмотрению, проверяет заявленные автобусы до начала поездки, созваниваясь с водителем по телефону, или прибывая к пункту отправления группы.

	ООО «Туристическая  фирма  «Круиз»                                                                                               

Юр.адрес: г. Заречный,  Пензенская обл.,                                   

Ул. Спортивная, д.1/6-4

Факт. адрес: г. Заречный, Пензенская обл.,

ул. Комсомольская, д. 1, оф.100                                            Директор    __________  О.В. Захарова   

р/с 40702810302000000961 в АКБ       
«Инвестторгбанк» (ПАО) г. Москва,                                      М.П.
БИК 044525267  к/с  30101810645250000267                      

ИНН / КПП  5838043121 / 583801001


г. Заречный,   Пензенской  обл.


ул. Комсомольская, 1,  оф. 100,


г. Пенза, ул. Кирова, 63, оф. 7,


тел. 8 (8412) 65-45-46, 280 – 180,


E-mail: � HYPERLINK "mailto:кrouz1@mail.ru" �кrouz1@mail.ru�,


Сайт: � HYPERLINK "http://www.krouz-tour.ru" ��www.krouz-tour.ru�








